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支出負担行為書

		

		支 出 負 担 行 為 書

																				（ 学 校 専 用 ）																								校長								教頭								事務職員

				平成　　　　年度

				起票日												会計区分				一般会計																				教委回付日

				決裁日																																																								（単位；円）

																款項目　　（目名）

																																								予算現額

				学校名

																																								執行済額

																事項

				支出負担行為番号																																				予算残額

				予算番号

																節																細節								支出負担

				整理番号

																																								行 為 額

				契約の		□　一般競争入札																		契 約 保 証 金										□　要

				方　法

				摘  要																																納期日

																																				納入日

																																				検　収

				相手方		住所

																																														職名																				印

						氏名																																								氏名

				調 達 物 品

				品　　　　　名								品 質 ・ 規 格												数量				単位

				小　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　計

																		□消費税内税										□消費税相当額

				合　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　計





執行伺

		

		執　　　　行　　　　伺

																				（ 学 校 専 用 ）																								校長								教頭								事務職員

				平成　　　　年度

				起票日												会計区分				一般会計																				教委回付日

				決裁日																																																								（単位；円）

																款項目　　（目名）

																																								予算現額

				学校名

																																								執行済額

																事項

				伺　番　号																																				予算残額

				予算番号

																節																細節								今回執行

				整理番号

																																								予 定 額

				摘　　　　　要

				参加人員等

				執 行 内 容

				経 費 内 訳





物品返納書

		返納				№								　　物　　品　　返　　納　　書　　（甲）　　

		番号

		収入役						総　務				補　佐		施　設				係						学校長				教　頭				事　務		係				学　　校　　名

								係　長						係　長																		職　員

		物　　　　品								品　　　　　名						規　　　　　格										単　　　位				数　　　量				摘　　　　　　　　　要

		番　　　　号

		返　納　理　由

		　　　　上記物品を返納します。

		　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

		　　　　　　　　　　　　　教委総務課長　　　                       　　　殿

		帳票処理		施設係処理								係　印		　　　　　　　物品管理責任者　　　　　　　　                    　　　　　　　　　印

				平成						年				受入																		返納物品				平成　　年

																				平成　　年　　月　　日

						月				日				年月日																		検収年月日				　　月　　日

		　（注）甲，乙２部作成し，教委総務課へ提出すること。																																		　　　　（教委総務課用）

		返納				№								　　物　　品　　返　　納　　書　　（乙）　　

		番号

		収入役						総　務				補　佐		施　設				係						学校長				教　頭				事　務		係				学　　校　　名

								係　長						係　長																		職　員

		物　　　　品								品　　　　　名						規　　　　　格										単　　　位				数　　　量				摘　　　　　　　　　要

		番　　　　号

		返　納　理　由

		　　　　上記物品を受入します。

		　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

		　　　　　　　　　　　　　物品管理責任者　　　　        　　　　殿

		帳票処理		学　校　処　理								係　印		　　　　　　　　　教育総務課長　　                               　　　　　　　　印

				平成						年				受入																		返納物品				平成　　年

																				平成　　年　　月　　日

						月				日				年月日																		検収年月日				　　月　　日

		　（注）乙片は，決済後学校へ返送する。																																		　　　　（学校返送用）





ｼﾙﾊﾞｰ作業依頼書

		シルバー人材センター作業依頼書

		教育総務課長　殿

																																		川内市立川内小学校

																																		校長　　　　　　　　　　印

																														提出日				平成						年				月				日

				作業内容

				範囲

				完了希望日								平成								年						月						日までに完了希望

												理由

		〔 記 入 要 領 に つ い て 〕

		１　　作業内容　（施設営繕補修・樹木の管理）

						川内市シルバー人材センター見積単価表　職種・仕事の例による

		２　　提出期限

		　

						使送日を確認し，市教委に上記期日までに必着させること。

						完了希望日までに日数がない場合，作業ができないことがあります。

		３　　提出先

		　				川内市教育委員会　教育総務課　学校施設係

										担当				市田

						確認等は，上記担当へご連絡ください。

										℡　２３－５１１１（内線）５１５





2ﾄﾝﾄﾗｯｸ借上様式

		教　育　総　務　課

		課長		課長補佐		係長				係

		教育総務課長　殿

																								校　 長												印

		２トントラック借上使用伺い

		申　請　日				平成						年				月				日		運　転　者

		使 用 目 的

		使  用  日								平成						年				月				日		（				）		曜日

		使 用 時 間										時				分		～				時				分		（ 計						時間 ）

		使 用 場 所

		積   載  品

		借上予定業者

		【２トントラック借上使用に関する注意】

		●トラックの使用については，教育総務課と事前に協議し確認をすること。

		●この使用伺いは，トラックを使用する１週間前までに提出すること。

		●業者とのトラック受け渡しは，学校で責任をもって行い，燃料は満タンにして返却すること。

		●使用時間は，業者を出発し，業者へ帰着するまでの時間をいい，２時間単位とする。

		●使用場所は，原則として川内市内とする。やむを得ない事情がある場合は教育総務課と協議すること。

		●借上使用伺いに変更があった場合は，速やかに教育総務課に連絡すること。

		●使用については，十分注意すること。事故等が発生した場合は，直ちに教育総務課に報告すること。





廃棄物搬入許可書様式

		廃　棄　物　搬　入　許　可　書

												平成　　　年　　　月　　　日

		川内市クリーンセンター所長　　殿

												申請者　　教育総務課長

														川畑　国敏				印

		　下記の廃棄物について，当課の職員が運搬できないため搬入を依頼したものであり，当課が直接搬入すべき廃棄物であることを証明します。

		　分別等については，責任をもって指導しますので搬入を認めていただくよう申請します。

		搬入する廃棄物の種類

		搬　入　依　頼　業　者

		搬　　入　　車　　両　　名

		（注１）　職員が直接搬入する場合は提出不要。

		（注２）　申請書は車両１台毎に，搬入する毎に提出するものとする。

		（注３）　搬入するときは，可燃物・不燃物を混載しないように注意すること。

		（注４）　搬入するごみは，具体的に記載すること。

														教育総務課（担当者印）





切手使用簿

		通　信　費　受　払　簿

		月日		種　　　　　　　　　　　　　　　　　別																																																						使用先		内容		使用者名

				２７０円						２００円						１６０円						１４０円						１２０円						８０円						５０円						１０円						はがき
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