　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　学校

　　　　　事務職員　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　立　　　　　学校

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　事務職員

　　　　　　　　　　　転出書類送付一覧表　　　　

　　平成　　年　　月　　日付け人事異動に伴い，本校から貴校へ異動になりました職員の

　関係書類を下記のとおり送付いたします。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記

　　異動者 職・氏名（　　　   ・ 　 　　　　　　　）

	書　類　名　等


	有


	無


	備   考


	 　　　　３月分手当実績



	  職員異動通報


	
	
	
	 主任手当


	        日



	  給与基本台帳


	
	
	
	 多学年学級担当手当


	        日



	  扶養親族等届出書


	
	
	
	 教員特殊業務手当


	        日



	  住居手当認定簿


	
	
	
	 超過勤務手当


	      時間



	  通勤手当認定簿(写)


	
	
	
	
	

	 へき地手当に準ずる手当支給調書(写)


	
	
	
	 　　　　 病休等の記録



	  給与口座振込申出書


	
	
	
	期

間


	  自

平成　　年　　月　　日

  至

平成　　年　　月　　日

 　               　日 間



	 旅費口座振込依頼書・取引予定者登録依頼書

	
	
	
	
	

	 給与所得者の扶養控除申告書


	
	
	
	
	

	〃　　　保険料控除申告書  

	
	
	
	理

由


	

	〃　　　源泉徴収票（写）  

	
	
	
	
	

	 教職員福利厚生事務センター引去明細書(3月分写)

	
	
	
	 その他の連絡事項

赴任旅費概算払い　有 ・ 無



	  職員健康診断票


	
	
	
	

	  履　歴　書


	
	
	
	

	  辞令（原本・写し）


	
	
	
	

	  氏名ゴム印


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 　※　不備な点がございましたら，ご連絡ください。

